администрация муниципального образования Щекинский район

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

ПРИКАЗ № 340
г. Щекино





      от «3» июля 2012 г.

Об утверждении Положения

об организации учета детей


В соответствии с Законом РФ «Об образовании» (ст.16, 19), Федеральным Законом «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение «Об организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования» (Приложение).
2. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя председателя комитета по образованию Астахову В.И.

Председатель комитета

по образованию                                                                          

Т.Ф. Драгола
Исп. И.Ю.Белецкая
Тел. 5-23-79
Приложение
к приказу от «___»_______ №____
Положение

об организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего, 

среднего (полного) общего образования

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года №3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – учет детей) на территории муниципального образования Щекинский район.

1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования Щекинский район независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.

1.4. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия муниципальных органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

2. Цели и задачи Положения

2.1. Настоящее Положение призвано содействовать:

– реализации прав граждан на образование на территории муниципального образования Щекинский район;

– предупреждению, снижению и устранению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
2.2. Настоящее Положение разработано в целях организации осуществления ежегодного персонального учета детей, а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей.

3. Организация работы по учету детей

3.1. Организацию работы по учету детей осуществляет комитет по образованию муниципального образования Щекинский район (далее – комитет по образованию).

3.2. Учет детей осуществляется путем формирования данных о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – единая база данных).

3.3. В учете детей участвуют:

– муниципальные образовательные учреждения, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – ОУ);

– муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – ДОУ). 
В ходе учета детей комитет по образованию, ОУ, ДОУ взаимодействуют с: 

– медицинскими учреждениями;

– органами социальной защиты населения;

– территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.4. Источниками формирования сведений о детях служат: 

3.4.1. Данные ОУ о детях:

– обучающихся в данном ОУ, вне зависимости от места их проживания;

– не получающих образование по состоянию здоровья;

– не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;
– не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия.

3.4.2. Данные ДОУ о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных годах.

3.4.3. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.

3.4.4. Данные о регистрации детей по месту жительства или месту пребывания (карточки регистрации, поквартирные карточки, домовые (поквартирные) книги и т.д.).

3.4.5. Данные о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации.

4. Организация учета детей
Комитет по образованию:

4.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работы по учету детей.

4.2. Принимает от учреждений и организаций статистические данные о детях и формирует единую базу данных (ежегодно по состоянию на 1 апреля). 

4.3. Организует регулярный прием информации о детях, не обучающихся в нарушение законодательства, формирует единую базу данных по указанной категории детей, своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организаций.
4.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные образовательные учреждения. 

4.5. Осуществляет контроль деятельности ОУ по организации обучения детей и принятию ОУ мер по сохранению контингента обучающихся (по итогам четверти, года).

4.6. Контролирует деятельность подведомственных ОУ по ведению документации по учету и движению воспитанников и обучающихся; полноту и достоверность данных, содержащихся в книге движения воспитанников и алфавитной книге обучающихся.

Образовательные учреждения:

4.7. Организуют работу по учету детей в возрасте от 0 до 18 лет, по микрорайону, закрепленному за учреждением приказом комитета по образованию, формируют и ежегодно обновляют банк данных на детей, подлежащих обязательному обучению.
Отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в учреждении, а также выпускников 9 классов, не получающих общего образования.

Сведения об указанной категории обучающихся предоставляются ОУ в комитет по образованию по итогам четверти (года).

4.8. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации.

4.9. Информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав и комитет по образованию о детях, прекративших обучение.
4.10. Предоставляют сведения о детях, принимаемых в образовательное учреждение или выбывающих из него в течение учебного года, в комитет по образованию по окончании каждой четверти (триместра) и по состоянию на 5 сентября вместе со сведениями за летний период.
4.11. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими общего образования.

4.12. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.
4.13. Организуют прием информации от граждан о детях, проживающих на территории микрорайона ОУ и подлежащих обучению. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей:

– незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 

– информируют об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством; 

– информируют комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей (с какого числа, какой класс, форма обучения).

4.14. Сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев, посещающих ДОУ, предоставляются руководителями ДОУ в комитет по образованию ежегодно по состоянию на месяц март и на сентябрь текущего года.

4.15. Руководители ДОУ формируют банк данных о детях, проживающих на территории микрорайона (населенного пункта), не вошедших в списочный состав ДОУ сформированной возрастной группы. 
4.16. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
5. Прием и движение обучающихся в образовательном учреждении

 5.1. Прием детей в общеобразовательные учреждения
1. Обучение детей в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
Обучение детей, не достигших возраста 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, проводиться в условиях дошкольного образовательного учреждения или в Школе с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.

По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. 
     2. Правила приема граждан в образовательные учреждения в части, не урегулированной  Законом «Об образовании», другими федеральными законами, порядком приема, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, уставами образовательных учреждений, а также типовыми положениями об образовательных учреждениях соответствующих типов и видов, определяются  каждым образовательным учреждением самостоятельно.                        

    Правила приема граждан в муниципальные образовательные учреждения для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования должны обеспечивать прием в указанные образовательные учреждения граждан, которые проживают на территории муниципального района, закрепленной   соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным образовательным учреждением, и имеют право на получение общего образования (далее-закрепленные лица).
Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. Решение вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение – компетенция органов местного самоуправления в сфере образования муниципального района.

Прием закрепленных лиц в образовательные учреждения всех видом осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
 3. Образовательные учреждения обязаны разместить на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте образовательного учреждения копии следующих документов: устава образовательного учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации, распорядительного акта органов местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории (далее-распорядительный акт) за конкретным образовательным учреждением, других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса.
 4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с уставом образовательного учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Также подписью родителей (законных представителей)  обучающегося фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 5. Распорядительный акт органов местного самоуправления муниципального района о закреплении территории издается не позднее 1 марта текущего года и гарантирует прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил.

Учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте образовательного учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

 6. Прием граждан в образовательные учреждения осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также оригинал и ксерокопии свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. Другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, предъявляются родителями (законными представителями) по их усмотрению. Прием в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
Требование предоставления других документов в качестве основания для приема в образовательное учреждение не допускается.

Образовательное учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

 7. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. Родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне  представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
 8. Прием заявлений в первый класс  образовательных учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципального образования, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

Образовательные учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

Приказы о зачислении ребенка в образовательные учреждения размещаются на информационном стенде в день их издания.

 9. Иностранные граждане и лица без гражданства принимаются в общеобразовательные учреждения наравне с гражданами Российской Федерации (в соответствие с п.3 ст. 62 Конституции РФ).
    Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

   Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

5.2. Перевод обучающихся в следующий класс

8. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

9. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения (с согласия и по заявлению родителей (законных представителей) или продолжают получать образование в иных формах.
Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.

10. В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся I и II ступени обучения, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету. Обучающиеся обязаны ликвидировать задолженность в течение следующего учебного года.
Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности возлагается на их родителей (законных представителей). Порядок ликвидации задолженности определяется общеобразовательным учреждением. Школа обязана создать условия обучающемуся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.
11. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

5.3. Отчисление обучающихся из общеобразовательного учреждения

12. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

13. Обучающиеся могут быть отчислены из школы:
13.1. По завершении курса обучения:

Учащимся, освоившим образовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования и прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдаются документы государственного образца об уровне образования и (или) квалификации, заверяемые печатью школы.
Документ государственного образца о соответствующем уровне образования является необходимым условием для продолжения обучения в учреждении последующего уровня образования.

Учащимся не завершившим образование данного уровня, не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в школе.

13.2. При переводе в другое учебное заведение, в том числе при переезде в другую местность:
Основанием для отчисления учащихся в этом случае является заявление родителей (законных представителей) ребенка в котором указывается основание для отчисления и наименование образовательного учреждения, в котором будет продолжено обучение ребенка.
13.3. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и местного органа управления образованием обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

14. Отчисление обучающегося из общеобразовательного учреждения оформляется приказом руководителя ОУ. Одновременно вносится запись в алфавитную книгу учащихся.
15. При отчислении обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающее образовательное учреждение:

– личное дело учащегося;

– медицинская карта ребенка;
– табель успеваемости (в случае выбытия в течение учебного года).

16. Общеобразовательное учреждение, принявшее обучающегося, обязано оформить его зачисление приказом руководителя и в течение трех дней направить копию справки о зачислении в то общеобразовательное учреждение, из которого прибыл обучающийся.

17. Документы об отчислении обучающегося хранятся в общеобразовательном учреждении в течение пяти лет.
5.4. Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения

19. По решению органа управления общеобразовательным учреждением (Совета образовательного учреждения, педагогического совета), по согласованию с комитетом по образованию и на основании решения районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава общеобразовательного учреждения допускается, как крайняя мера педагогического воздействия, исключение из данного общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет.

Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных руководителем общеобразовательного учреждения (органом управления образовательным учреждением), грубого нарушения дисциплины.

Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в общеобразовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

20. Орган управления общеобразовательным учреждением готовит представление в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об исключении несовершеннолетнего, не получившего общего образования, из образовательного учреждения и организации их дальнейшего обучения в случаях, предусмотренных Законом РФ «Об образовании».

21. Общеобразовательное учреждение обязано незамедлительно проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей), комитет по образованию.

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

22. Решение об исключении обучающегося оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения.

23. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с комитетом по образованию и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом общеобразовательном учреждении.
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